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Agora ficou mais facil.
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Criamos este manual pensando em facilitar a sua
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etc.). Depois, clique no acesso exclusivo do Corretor

(parte superior do site).




Siga os seguinte passos. — o
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Bem vindo ao espaco
do Corretor Intermedica

Selecione a opgio desejada:

Fazendo isso, aparecera a tela na qual vocé
devera clicar em "Planos Empresariais”.

Em sequida abrira a tela para login. Informe
o CNPJ da sua corretora e sua senha.
Crie e memorize sua senha.

Login

CPF/CNP]

Senha

Esqueci minha senha



O primeiro acesso.

Este ¢ seu primeizo acesso eo swsterna, Por firvor alters sua senha
Alteracdo Senha

Caso ainda nao tenha recebido seu acesso,
Senha Atual tun- j
Nova Senha L j

Conf.Senha

utilize a senha padrao “inicio”.

O sistema solicitara a alteracdo da senha. Informe
a senha atual na primeira caixa de texto e a nova
senha na sequnda. Esta senha sera utilizada em

todos 0s seus acessos posteriores.

ESQUECEU SUA SENHA?

Caso vocé esqueca sua senha, clique na frase
‘esqueci minha senha”, que a tela abaixo se abrira. Informe o

e-mail cadastrado para recebimento dos relatorios de comissao,

apos alguns minutos vocé recebera sua senha pelo seu e-mail.
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(Todos, NF Pendente, NF em Analise, Pagamento

Pendente e Pagos).

TIPOS DE SITUACAO:

NF Pendente - Aguardando envio da NF pela corretora, conforme explicacdo abaixo.
NF em Analise - Area de Comissoes da Intermédica analisando o contetido da NF enviada.

Pagamento Pendente - Area de Comissdes da Intermédica solicitando o pagamento da comissao.
Pagos - Comissao ja depositada na conta da corretora.




ratico e rapido.

Ao selecionar o tipo de pesquisa e clicar no botao
"Pesquisar”, sera aberta a consulta, conforme ao lado.

Clique no icone "RPT" para visualizar seu relatorio de
comissao. Para enviar sua Nota Fiscal correspondente

a este relatorio, clique no icone "Enviar NF". Este
arquivo deve ser em formato PDF e conter apenas a
Nota Fiscal. Siga os passos conforme

mostramos nas proximas paginas.
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Bloqueador de Pop-ups.

Habilite 0 acesso Pop-ups do seu
navegador para o site da Intermédica,
conforme ao lado e abaixo.

Configuracoes do Bloqueador de Pop-ups E{

Excecles

Oz pop-ups est3o blogqueados no momento, Yocé pode permitir pop-ups
de sites especificos adicionando o site & lista a seguir.

Endereco do site com permiss&o:
intermedica.com.br/ l I Adicionar ]
Sites permitidos:
RBemaover
Remover tudo

Notificag@es e nivel de blogqueio:
Tocar um som quando um pop-up for bloqueado.
Mostrar a Bara de Informages quando um pop-up for bloqueado.

Nivel de bloqueio:

I Médio: blogueia a maioria dos pop-ups automaticos v‘

Saiba mais sobre o Blogueador de Pop-ups
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Finalize o processo. |

Selecione o arquivo a ser ,
enviado: },

Clique no icone "Enviar NF" Aparecera a tela para
g P P — T J

que vocé informe o caminho da Nota Fiscal salva em |
seu computador. Clique no botao enviar, em sequida

0 sistema retornara para a tela de pesquisa. | \
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Neste momento o sistema ira alterar

a situacado do relatdrio para “Nota Fiscal
em analise”. A area de comissdes da Intermédica
verificara se o arquivo corresponde a Nota Fiscal vinculada

ao relatorio e se os valores e dados estao corretos. Lembrando que NAO FIQUE COM DUVIDAS.
as NFs devem ser emitidas pelo CNPJ enviado no relatorio. Estamos a disposicdo para qualquer

: s - - ; WA " esclarecimento que se faca necessario
Caso necessite verificar a NF enviada, cliqgue no icone "Abrir NF". pelo telefone (11) 3235-1307 ou pelo
Aparecera uma tela com a imagem da NF que vocé quer olhar. e-mail ana.dsouza@intermedica.com.br
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